
ГЛАВА 1. ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ 
 

Наименован
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администра
тивной 

процедуры 

Должностное 
лицо, 

ответственное за 
выдачу справки 

Документы и (или) сведения, 
представляемые гражданином 

для осуществления 
административной процедуры 
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Срок 
действия 
справки, 
другого 
документа 
(решения), 
выдаваемы

х 
(принимае
мого) при 
осуществл
ении 

администр
ативной 
процедуры 

1 2 3 4 5 6 
1.1.5. 
Принятие 
решения о 
постановке 
на учет 
(восстановле
нии на 
учете) 
граждан, 
нуждаю-
щихся в 
улучшении 
жилищных 
условий 

Свита  
София 
Александровна -  
заместитель 
начальника управления 
кадров и образования – 
начальник отдела 
кадров 

Кузьмицкая 
Елена 
Анатольевна - 
главный специалист по 
кадрам отдела кадров 
управления кадров и 
образования  

 Кабинет 510 
Тел.226 74 92 

заявление 
паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность всех 
совершеннолетних граждан, 
свидетельства о рождении 
несовершеннолетних детей, 
принимаемых на учет нуждающихся в 
улучшении жилищных условий и 
(или) состоявших на таком учете 
документы, подтверждающие право на 
внеочередное или первоочередное 
предоставление жилого помещения, – 
в случае наличия такого права 
сведения о доходе и имуществе 
каждого члена семьи – в случае 
постановки на учет (восстановления на 
учете) граждан, имеющих право на 
получение жилого помещения 
социального пользования в 
зависимости от их дохода и имущества 

бес-
плат-
но 

 

1 
месяц 
со дня  
подачи 
заявлен
ия 

бес-
срочно 

1.1.5-1.  
О внесении 
изменений в 
состав 
семьи, с 
которым 
гражданин 
состоит на 
учете 
нуждающих
ся в 
улучшении 
жилищных 
условий (в 
случае 
увеличения 
состава 
семьи) 

Свита  
София 
Александровна -  
заместитель 
начальника управления 
кадров и образования – 
начальник отдела 
кадров 

Кузьмицкая 
Елена 
Анатольевна - 
главный специалист по 
кадрам отдела кадров 
управления кадров и 
образования  

Кабинет 510 
Тел.226 74 92 

заявление                         
паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность всех 
совершеннолетних граждан 
 
свидетельства о рождении 
несовершеннолетних детей, 
принимаемых на учет нуждающихся в 
улучшении жилищных условий и 
(или) состоявших на таком учете  
 
документы, подтверждающие право на 
внеочередное или первоочередное 
предоставление жилого помещения, - в 
случае наличия такого права  
 
сведения о доходе и имуществе 
каждого члена семьи – при наличии 
права на получение жилого 
помещения социального  пользования 
в зависимости от дохода и имущества 

бес-
плат-
но 

 

1 
месяц 
со дня 
подачи 
заявлен
ия 
     

бес-
срочно 



1.1.5-2.  
О внесении 
изменений в 
состав 
семьи, с 
которым 
гражданин 
состоит на 
учете 
нуждающих
ся в 
улучшении 
жилищных 
условий (в 
случае 
уменьшения 
состава 
семьи)  

Свита  
София 
Александровна -  
заместитель 
начальника управления 
кадров и образования – 
начальник отдела 
кадров 

Кузьмицкая 
Елена 
Анатольевна - 
главный специалист по 
кадрам отдела кадров 
управления кадров и 
образования  

Кабинет 510 
Тел.226 74 92 

заявление  
 
паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность всех 
совершеннолетних граждан  

бес-
плат-
но 

 

15 
дней 
со дня 
подачи 
заявлен
ия 
 

бес-
срочно 

1.1.5-3.   
О 
включении в 
отдельные 
списки учета 
нуждающих
ся в 
улучшении 
жилищных 
условий 

Свита  
София 
Александровна -  
заместитель 
начальника управления 
кадров и образования – 
начальник отдела 
кадров 

Кузьмицкая 
Елена 
Анатольевна - 
главный специалист по 
кадрам отдела кадров 
управления кадров и 
образования  
 

Кабинет 510 
Тел.226 74 92 

заявление                         
паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность всех 
совершеннолетних граждан 
 
свидетельства о рождении 
несовершеннолетних детей  
 
документы, подтверждающие право на 
внеочередное или первоочередное 
предоставление жилого помещения, - в 
случае наличия такого права  
сведения о доходе и имуществе 
каждого члена семьи – при наличии 
права на получение жилого 
помещения социального  пользования 
в зависимости от дохода и имущества 

бес-
плат-
но 

 

15 
дней 
со дня 
подачи 
заявлен
ия 
 

бес-
срочно 

1.1.6. 
Принятие 
решения о 
разделе 
(объедине-
нии) 
очереди, о 
переоформле
нии очереди 
с 
гражданина 
на совершен-
нолетнего 

Свита София 
Александровна -  
заместитель 
начальника управления 
кадров и образования – 
начальник отдела 
кадров 

Кузьмицкая 
Елена 
Анатольевна - 
главный специалист по 
кадрам отдела кадров 
управления кадров и 
образования  

Кабинет 510 
Тел.226 74 92 

заявление 
паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность всех 
совершеннолетних граждан, 
свидетельства о рождении 
несовершеннолетних детей, 
принимаемых на учет нуждающихся в 
улучшении жилищных условий и 
(или) состоящих на таком учете 
документы, подтверждающие право на 
внеочередное или первоочередное 
предоставление жилого помещения, – 
в случае наличия такого права 
сведения о доходе и имуществе 
каждого члена семьи – в случае 
постановки на учет граждан, имеющих 
право на получение жилого 

бес-
плат-
но 

 

1 
месяц 
со дня  
подачи 
заявлен
ия 

бес-
срочно 



члена его 
семьи  

помещения социального пользования в 
зависимости от их дохода и имущества 

1.1.7. 
Принятие 
решения о 
снятии 
граждан с 
учета 
нуждающих
ся в 
улучшении 
жилищных 
условий 

Свита София 
Александровна -  
заместитель 
начальника управления 
кадров и образования – 
начальник отдела 
кадров 

Кузьмицкая 
Елена 
Анатольевна - 
главный специалист по 
кадрам отдела кадров 
управления кадров и 
образования  
 

Кабинет 510 
Тел.226 74 92 

заявление  
паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность всех 
совершеннолетних граждан 

бес-
плат-
но 

15 
дней 
со дня 
подачи 
заявлен
ия 

бес-
срочно 

1.3.1. 
Выдача 
справки  
о состоянии  
на учете 
нуждающих
ся в 
улучшении 
жилищных 
условий 

Свита  
София 
Александровна -  
заместитель 
начальника управления 
кадров и образования – 
начальник отдела 
кадров 

Кузьмицкая 
Елена 
Анатольевна - 
главный специалист по 
кадрам отдела кадров 
управления кадров и 
образования  
 

Кабинет 510 
Тел.226 74 92 

паспорт или иной документ 
удостоверяющий личность 

бес-
плат-
но 

в день 
обращ
ения    

6 
месяце
в 

 

 
 


